
Kontakt:

Mit Referentin Meike Kranz

MICROSOFT® EXCEL
GRUNDKURS IN DREI TEILEN

AB DONNERSTAG, 03.11.2022

Kein Buch mit 7 Siegeln -
Mitgliederverwaltung in Excel
In diesem Kurs lernen Sie die Mitglieder Ihres Vereins einfach zu verwalten. Lassen Sie sich dabei von Excel unterstützen
und automatisieren einige Aufgaben. So reduzieren Sie den Verwaltungsaufwand und Ihnen bleibt mehr Zeit für Ihr
ehrenamtliches Engagement im Verein.

Inhalte:
- Was ist Excel und wie funktioniert das Programm grundsätzlich?
- Einführung ins Menü
- So bauen Sie eine Mitgliederverwaltung in Excel auf
- So schreiben Sie Serienbriefe in Word auf Grundlage der Mitgliederverwaltung in Excel (z. B. Spendenbestätigung,
Einladung zur Mitgliederversammlung)

Anmeldung Termine Kosten
Unter info@leb-rlp.de

 
Anmeldeschluss ist der 

21.10.2022

Jeweils von 18:00 - 19:30 Uhr
 

Donnerstag, 03.11.2022
Donnerstag, 16.11.2022
Donnerstag, 30.11.2022

80 Euro pro Teilnehmer*in

Landesvereinigung für ländliche Erwachsenenbildung Rheinland-Pfalz e. V.
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